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Szkota Podstawowa nr 5 Reda, dnia 18. 12. 2023 r.

im. Jana Drzezdzona w Redzie

ZARZADZENIE NR 23/2023
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 5
IM. JANA DRZEZDZONA W REDZIE W SPRAWIE WPROWADZENIA
REGULAMINU ROZLICZANIA OPLAT ZA KORZYSTANIE Z WYCHOWANIA
PRZEDSZKOLNEGO ORAZ OPLAT ZA KORZYSTANIE Z WYZYWIENIA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W REDZIE

Na podstawie:

Art. 106 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
900),

Uchwaly nr LXIII/601/2023 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 25 maja 2023r. w sprawie
ustalenia wysokosci oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w prowadzonych przez
Gming Miasto Reda przedszkolach i oddzialach przedszkolnych w szkotach podstawowych
(Dz. Urz. Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 14 czerwca 2023 r. poz. 2921).

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin rozliczania oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
oplat za korzystanie z wyzywienia w oddzialach przedszkolnych w Szkole Podstawowej nr 5
w RedZzie.

§ 2.
Traci moc Regulamin rozliczania oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w grupie
4-5 latkéw oraz oplat za korzystanie z wyzywienia w grupie 4-5 latkéw oraz 6 latkéw w Szkole

Podstawowej nr 5 w Redzie wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 14/2023 z dnia 28. 08.
2023 1.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01. 01. 2024 r.

§ 4.

Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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ZALACZNIK nr 1 do Zarzgdzenia
dzona w Redzie nr 23/2023  Dyrektora  Szkoly

owska 36, 84-240 Reda Podstawowej nr 5 im. Jana

Drzezdzona w Redzie z dnia
18 grudnia 2023 r.

REGULAMIN

zasad wnoszenia oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
oraz wyzywienia w oddzialach przedszkolnych w Szkole Podstawowej nr S

y

2)
3)
4)
3)
6)

7)

im. Jana Drzezdzona w Redzie

§1.

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

szkole — nalezy przez to rozumie¢ oddziaty przedszkolne w Szkole Podstawowe;j
nr 5 im. Jana Drzezdzona w Redzie;

dziecku — nalezy przez to rozumie¢ dziecko, uczgszczajacego do oddziatu
przedszkolnego w Szkole Podstawowej nr 5 im. Jana Drzezdzona w Redzie;
rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych dziecka;
organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Redy;
naliczeniu - nalezy przez to rozumie¢ dokument obcigzeniowy wystawiony
przez szkote;

dzienna stawka zywieniowa — dzienny koszt wyzywienia dziecka, ustalony
zarzadzeniem dyrektora przedszkola;

Uchwale Rady Miejskiej w Redzie — nalezy przez to rozumie¢ Uchwale
nr LXII1/601/2023 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 25 maja 2023r. w sprawie
ustalenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
w prowadzonych przez Gming Miasto Reda przedszkolach i oddziatach
przedszkolnych w szkotach podstawowych (Dz. Urz. Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 14 czerwca 2023 r. poz. 2921).

W zwigzku z uczeszcezaniem dziecka do oddzialu przedszkolnego w szkole, rodzice

zobowigzani sg do uiszczania nast¢pujacych oplat, zwanych lacznie ,,oplatami za
przedszkole”:

1

2)

oplaty za Korzystanie z wychowania przedszkolnego w zakresie
przekraczajacym realizacj¢ bezplatnych godzin nauczania, wychowania
i opieki, ktéra odbywa si¢ w godzinach 8.00-13.00, zwane dalej ,,oplatami za
korzystanie 7 wychowania przedszkolnego”;

oplaty za korzystanie z wyzywienia, zwane dalej ,,oplatami za wyzywienie”.

Oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych placowkach

wychowania przedszkolnego oraz oplaty za wyzywienie w takich placowkach
stanowigce niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym
naliczane sg z mocy prawa.

Podstawg naliczania optat, o ktérych mowa w §1 ust. 3, jest Uchwala Rady Miejskiej

w Redzie oraz Zarzadzenie Dyrektora okreslajace warunki korzystania z wyzywienia,
w tym wysokos¢ oplat za posilki.



W odniesieniu do dzieci 6-letnich oraz dzieci starszych posiadajacych decyzje dyrektora
o odroczeniu od obowigzku szkolnego, pobyt w przedszkolu jest bezptatny, a Rodzice
uiszczajg jedynie oplate za wyzywienie.

§2.

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu (LiveKid)

. W celu usprawnienia ewidencji czasu pobytu dziecka w oddziale przedszkolnym
i naliczania odptatnosci za §wiadczenia, z ktérych dziecko skorzystato, szkota prowadzi
elektroniczny system rejestracji wejsé i wyjs$¢ dziecka poprzez system LiveKid.

. Elektroniczny system ewidencji i rozliczania czasu oraz kosztow pobytu dzieci
obowigzuje wszystkie dzieci korzystajgce z wychowania przedszkolnego w oddziatach
przedszkolnych w szkole.

. Rodzice zobowigzani sg do korzystania z zainstalowanego w oddziale przedszkolnym
systemu.

. Zarejestrowane informacje trafiajg do programu, ktory zlicza czas pobytu dziecka
w oddziale przedszkolnym w danym miesigcu, uwzgledniajac ilo$¢ godzin, od ktorych
naliczana jest oplata za korzystanie z wychowania przedszkolnego.

. W celu rejestracji czasu korzystania przez dziecko z nauczania, opieki 1 wychowania
system LivKid generuje kod PIN, ktory jest indywidualnym, statym numerem dla
kazdego dziecka.

. Rodzice zobowigzani sg wbi¢ wygenerowany wczesniej PIN dziecka na tablecie
znajdujgcym sie przy wejsciu do szkoty, przy kazdym wejsciu i wyjsciu.

§3.
. Po wejsciu do szkoly rodzic (lub inna upowazniona osoba) zobowigzany jest wbi¢ PIN
dziecka na tablecie. System automatycznie rejestruje godzing, o ktorej dziecko zostato
przyprowadzone. W przypadku przyprowadzenia dziecka do szkoly i niewbicia PIN’u,
czas pobytu dziecka bedzie naliczany od godz. 6°°.
Wychodzge z dzieckiem ze szkoly rodzic (lub inna upowazniona osoba) zobowigzany
jest wbi¢ PIN dziecka na tablecie. System automatycznie rejestruje godzing, o ktorej
dziecko opuscito szkote. W przypadku obecnosci dziecka w szkole i niewbicia PIN’u
przy wyjsciu, czas pobytu dziecka naliczany bedzie do godz. 17%.
. Podczas odbierania dziecka z placu zabaw, nalezy zarejestrowa¢ odbior dziecka poprzez
whbicie PINu na tablecie i zglosié¢ fakt odbioru dziecka nauczycielowi.
. Na podstawie zarejestrowanej obecnosci dziecka automatycznie naliczana jest rOwniez
ilo$¢ positkow, z ktorych dziecko korzystato.
Szkota nieodptatnie udostepnia rodzicowi mozliwos$¢ korzystania z elektronicznego
systemu LiveKid, dzieki ktoremu rodzice majg m.in. mozliwos¢:

a) monitorowania naleznosci - zalegtosci lub nadptat za pobyt i wyzywienie,

b) biezgcego dostepu do planowanych tygodniowych jadtospisow,

¢) dostepu do tablicy ogloszen z waznymi informacjami zamieszczonymi przez

przedszkole,

d) komunikowania si¢ z pracownikami szkoty, za posrednictwem komunikatora,

¢) zglaszania nieobecnosci dziecka.
. Dostep do elektronicznego systemu LiveKid aktywuje dyrektor szkoty.
. Dostep do systemu wygasa po zakonczeniu korzystania przez dziecko z wychowania
przedszkolnego.
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§ 4.

Dokonywanie naliczen

Dyrektor szkoty dokonuje naliczen oplat za szkole w okresach miesiecznych,
wystawiajac naliczenia lub inne dokumenty obcigzeniowe.
Wysoko$¢ oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego okreslono w § 2
Uchwaty Rady Miejskiej w Redzie. Zgodnie z wymienionym zapisem stawka ta wynosi
1,30 zL
Wysokos¢ miesigcznej oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego nalicza si¢
wg algorytmu:

Os=Ldx130ztxLg
gdzie poszczegdlne symbole oznaczajga:
Os — miesieczng optate za udzielone $wiadczenie,
Ld — liczbe dni pracy szkoty w danym miesigcu,
Lg — liczbe godzin wykraczajacych ponad podstawe programows,
1,30 zt — stawke oplaty za godzine korzystania ze Swiadczenia szkoty.

Koszt wyzywienia dziecka w szkole ponosza rodzice.

Miesigczng oplate za wyzywienie ustala si¢ jako iloczyn kwoty dziennej stawki
zywieniowej i liczby dni zywieniowych w danym miesigcu.

W przypadku nieobecnosci dziecka zwrotowi podlega dzienna stawka zywieniowa za
kazdy dzien nieobecno$ci, z wylaczeniem pierwszego dnia nieobecnosci dziecka,
w przypadku jesli nieobecnos$¢ nie zostata zgloszona z wyprzedzeniem i zgodnie
z ,Regulaminem stotéwki w Oddziale Przedszkolnym w Szkole Podstawowej nr 5
w Redzie”.

Szczegétowe zasady korzystania z wyzywienia w przedszkolu okresla Regulamin
stolowki w Oddziale Przedszkolnym w Szkole Podstawowej nr 5 w Redzie dostepnym
na internetowej stronie szkoty.

Optaty za faktycznie wykorzystane w miesigcu poprzednim godziny ptatnych
$wiadczen szkoly i oplaty za wyzywienie naliczane sg na podstawie czasu pobytu
dziecka w szkole, ktory rejestrowany jest przez system elektroniczny LiveKid.

§5S.
Zasady odplatnoSci

. Optata za szkotg, o ktorej mowa w §1 ust. 2, pobierana jest:

1) zawyzywienie ,,z gory” za dany miesigc w nieprzekraczalnym terminie do 7- go
kazdego miesigca na podstawie naliczenia, na rachunek bankowy Szkoty:
Bank Millennium S.A. nr 02 1160 2202 0000 0003 4213 0147
2) za korzystanie z wychowania przedszkolnego ,z dotu” za dany miesigc
w nieprzekraczalnym terminie do 7 - go nast¢pnego miesigca na podstawie
naliczenia, na rachunek bankowy Szkoty:
Bank Millennium S.A. nr 15 1160 2202 0000 0005 4109 9223.
Rodzic zobowigzany jest uisci¢ oplaty poprzez aplikacje LiveKid ,,szybkim przelewem”
badz przelewem tradycyjnym.
W opisie przelewu nalezy poda¢: imi¢ i nazwisko dziecka, grupe oraz miesigc za ktory
dokonuje si¢ wplaty. Wplata zostanie zaliczona na poczet najstarszej naleznosci.
Pierwsza platnos¢ za wyzywienie bedgca zaliczkg na poczet optat w szkole, Rodzice
uiszczajg z goéry do 7-go wrzesnia danego roku szkolnego. Kolejne naliczenia
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miesigczne wystawiane sg z odliczeniami, uwzgledniajgc faktycznie wykorzystane
positki w miesigcu poprzednim.

W przypadku, gdy termin ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za
termin platnosci przyjmuje si¢ pierwszy dzien roboczy po nim.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego wptacajgcego.
Rodzic zobowigzany jest do uzyskania informacji o wysokosci oplaty miesiecznej za
miesigc poprzedni (naliczenie) poprzez zalogowanie si¢ w systemie LiveKid lub
odebrania jej bezposrednio w placowce — w terminie do dnia 5 biezgcego miesigca
(nawet w przypadku nieobecnosci dziecka) i uregulowania optat do 7 dnia tego
miesigca.

Rodzic uzyskuje dostep do systemu LiveKid za posrednictwem adresu e-mail
wskazanego we wniosku o przyjecie dziecka do oddziatu przedszkolnego.

Rodzic, w momencie przyjecia dziecka do oddzialu przedszkolnego sktada na pismie
o$wiadczenie, iz zapoznat si¢ z niniejszym regulaminem oraz be¢dzie uzyskiwat wiedze
o wysokosci optat naleznych za miesigc poprzedni poprzez zalogowanie w systemie
LiveKid i uiszczal naleznos¢ za $wiadczenia w oddziale przedszkolnym do dnia
7 kazdego miesigca.

W przypadku, gdy Rodzic uzyskuje informacje o wysokosci optaty miesigcznej
bezposrednio w placowece jest zobowigzany do wiasnorgeznego potwierdzenia
Dyrektorowi szkoty faktu uzyskania informacji o wysokosci tej optaty.

W przypadku zaistnienia zalegtosci w optatach za wychowanie przedszkolne oraz
optatach za wyzywienie Dyrektor Szkoty jest obowigzany zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie postgpowania
wierzycieli naleznosci pienieznych zdnia 18 listopada 2020 r. (Dz.U. z 2020 r.
poz.2083 z pdzn. zm.) podja¢ dzialania informacyjne polegajace na powiadamianiu
dtuznika o istniejgcej zalegtosci oraz wystawieniu dtuznikowi upomnienia.

W przypadku op6Znien w zaptacie optat, o ktorych mowa w ust. 10, stosuje si¢ przepisy
dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2022 r.
poz. 2651 z pdzn. zm.).

Nieuiszczenie naleznej oplaty skutkuje wszczgciem procedury dochodzenia
naleznos$ci budzetowych z tytutu nieuiszczonych oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz oplat za wyzywienie na podstawie przepisOw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 479 z p6zn. zm.), co moze
skutkowac zajeciem srodkow na rachunku bankowym.

Powstate i nieuregulowane zaleglosci moga stanowi¢ podstawe do skreslenia dziecka
z listy wychowankow (art. 102 ust. 1 pkt 13 oraz art. 68 ust. 2 ustawy Prawo o$wiatowe
Dz. U. 2023, poz. 900 z p6zn. zm.).

Skreslenie z listy nie wyklucza postepowania egzekucyjnego.

Informacja o zmianie wysokosci oplat za korzystanie ze $wiadczen oddziatu
przedszkolnego bedzie dostgpna na tablicy ogloszen w oddziale przedszkolnym i stronie
internetowej szkoty.



§ 6.

Oplaty za miesigce wakacyjne

. Oddziat przedszkolny funkcjonuje przez caly rok szkolny, w dni robocze od

poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem przerwy wakacyjnej ustalonej przez organ

prowadzacy na wniosek dyrektora szkoly i podawanej do wiadomosci rodzicow, w

sposob zwyczajowo przyjety w szkole, najpdzniej do 31 marca.

. W przypadku woli skorzystania z oddziatu przedszkolnego dyzurujgcego w okresie

przerwy wakacyjnej:

1) Rodzice sktadaja wniosek w terminie od 15 maja do 31 maja w macierzystym
oddziale przedszkolnym, do ktorego uczeszcza dziecko.

2) Lista dzieci zakwalifikowanych do przedszkola dyzurujgcego zamieszczona
zostanie na tablicy ogloszen macierzystego przedszkola do dnia 11 czerwca wraz
z kwotami oplat za przedszkole oraz numerami kont przedszkoli.

. Oplate¢ za miesiace wakacyjne (lipiec, sierpien) rodzice regulujg w przedszkolu

dyzurujacym, z ktorego bedzie korzystalo dziecko.

. Rodzice zobowigzani sg uisci¢ oplat¢ za wyzywienie odpowiednio:

a) do 30 czerwca danego roku szkolnego w przypadku korzystania z dyzuru
w miesigcu lipcu;

b) do 31 lipca danego roku szkolnego w przypadku korzystania z dyzuru w miesigcu
sierpniu.

. Za pobyt wykraczajacy ponad pi¢é godzin w przedszkolu, Rodzice uiszczajg optaty

za korzystanie z wychowania przedszkolnego ,,z dolu” do 7-go dnia nast¢pnego

miesigca na podstawie naliczenia, na rachunek bankowy dyzurujgcego Przedszkola

(tzn. za lipiec — optata najpdzniej do 7-go sierpnia, za sierpien najpdzniej do 7-go

wrzesnia).

. Naliczenie, o ktorym mowa w ust. 5 zostanie rozliczone z naleznoscig za ostatni miesigc

zadeklarowanego pobytu dziecka w przedszkolu, w danym roku szkolnym, w terminie

do ostatniego dnia nastgpnego miesigca i zostanie przekazane na rachunek bankowy

wskazany przez Rodzica we wniosku do dyrektora.

. Rodzice nie ponosza zadnych kosztow w okresie przerwy letniej okreSlonej przez

przedszkole, jezeli w tym czasie dziecko do przedszkola nie uczgszcza.

. W przypadku zwrotu przekazem pocztowym nadptata zostanie pomniejszona o optate

za przekaz pocztowy.

§7.

Postanowienia koncowe

. Rezygnacj¢ z pobytu dziecka w oddziale przedszkolnym nalezy zglasza¢, w formie
pisemnej, po wczesniejszym uregulowaniu platnych $wiadczen za oddziat
przedszkolny. Ewentualne nadplaty zostang przekazane na rachunek bankowy
wskazany przez Rodzica we wniosku do dyrektora.

. Rodzice zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i stosowania si¢
do jego postanowien, a takze do przekazania niezbednych informacji na jego temat
innym osobom upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania ich dziecka
z oddziatu przedszkolnego.

. Informacji zwigzanych z naliczaniem optat za pobyt dziecka w oddziale przedszkolnym
udziela rodzicom osoba wyznaczona przez dyrektora.



4. W przypadku awarii systemu lub zdarzen niezaleznych od szkoty, prowadzona bedzie
ewidencja pobytu dziecka w oddziale przedszkolnym przy uzyciu elektronicznego
dziennika Librus, obowigzujgcego w szkole.

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie b¢dzie miata Uchwata nr LXI11/601/2023
Rady Miejskiej w Redzie z dnia 25 maja 2023r. w sprawie ustalenia wysokosci oplat za
korzystanie z wychowania przedszkolnego w prowadzonych przez Gming Miasto Reda
przedszkolach i oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych, ustawa z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa.

18. 12, 2023 ¢,

Redzie
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